MINISTERIO DA FAZENDA
Conselho Administrativo de Recursos Fiscais

PORTARIA CARF N° 18, DE 09 DE MAIO DE 2017

Dispbe sobre atos administrativos no ambito do
Conselho Administrativo de Recursos Fiscais.

O PRESIDENTE DO CONSELHO ADMINISTRATIVO DE RECURSQSSCIAIS, no
uso das atribuicbes que lhe confere o inciso Nado3° do Anexo | do Regimento Interno do CARF,
aprovado pela Portaria MF n® 343, de 9 de junho2@&5, e tendo em vista o disposto na Lei
Complementar n° 95, de 26 de fevereiro de 199&)eweto n° 4.176, de 28 de marco de 2002, na Lei n°
12.527, de 18 de novembro de 2011, no Decreto/A247de 16 de maio de 2012, na Portaria MF n° 233,
de 26 de junho de 2012, e no Decreto n° 4.5206dke Hezembro de 2002, resolve:

Art. 1° Os atos administrativos, de comunicacdoo® despachos decisorios e
interlocutorios de competéncia das autoridades ats€ho Administrativo de Recursos Fiscais (CARF)
deverao observar o disposto nesta Portaria.

CAPITULO |
DOS ATOS DO CARF
Art. 2° S8o atos administrativos editados no &nitid CARF:
| — Acérdéo;
Il - Ata de sessao;
[l - Certidao;
IV - Comunicado;
V - Contrato;
VI - Convénio;
VIl - Despacho;
VIII - Edital;
IX - Informacao em Acao Judicial;
X - Intimacéo;
XI - Memorando;
XII - Mensagem de correio eletrdnico;
XIII - Nota Executiva
XIV - Nota Técnica;
XV - Oficio;
XVI - Ordem de Servico;
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XVII - Parecer,
XVIII — Pauta de sessao;
XIX - Portaria;
XX - Relatorio;
XXI - Representacdo de Nulidade;
XXII - Resolucao; e
XXIII - Samula.
Paragrafo unico. O disposto ngput ndo impede a edicdo de outros atos previstos emanespecifica.

i CAPITULO Il
DA COMPETENCIA PARA EDICAO E DO EMPREGO DOS ATOS

Art.3° A denominacgdo e a finalidade dos atos de mat o art. 2° e a autoridade
administrativa competente para a sua edicao séonasantes do Anexcal esta Portaria.

8 1° Na hipotese de delegacdo de competéncia, deattelegacdo devera ser indicado,
conforme o caso, no preambulo ou abaixo do nonzaittaidade.

§ 2° E vedada a delegacio de competéncia nas segjhipéteses:
| - edicdo de atos de carater normativo;

[I- decisé@o de recursos administrativos; e

[Il - em matérias de competéncia exclusiva do éxméautoridade.

8§ 3° Para edicdo dos atos de que trata o art.82ftoaidade administrativa devera observar
a competéncia regimental para sua expedicao.

CAPITULO Il
DA PROPOSTA DE PORTARIA DE CARATER NORMATIVO

Art. 4° A proposta de Portaria de carater normasigta acompanhada de exposicao de
motivos elaborada pela unidade ou autoridade peagiene encaminhadas ao Gabinete do CARF pare
assinatura eletrénica no sistema e-Assina.

Paragrafo Unico. A proposta que tratar de ass@@cionado a duas ou mais unidades ou
autoridades sera elaborada conjuntamente por elas.

CAPITULO IV
DAS SIGLAS

Art. 5° As siglas das unidades do CARF, disponives Intranet no endereco
<http://intranet.carf/modelos-de-atos/siglas-simbedeabreviaturas/siglas-e-abreviaturas-n23-03-17-
2.pdt>, serdo usadas com a observancia da regra de guenaira referéncia no texto do ato sera
precedida da denominacéo integral da unidade, d@glai sigla correspondente.

CAPITULO V
DA NUMERAGAO DOS ATOS

Art. 6° A numeracado dos atos € expressa em algasismabicos, sem o numeral O (zero) a
esquerda, observado o seguinte:

| — os atos terdo numeracgdo sequencial especificando-se nova numeracao a cada ano
civil, & excecao dos acordaos e resolucdes que serderados em ordem sequencial, sem interrupcao
cada ano; e

II- em caso de ato conjunto com outro 6rgdo, a nuwgéeraera efetuada pelo 6rgdo da
primeira autoridade indicada na autoria.
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Paragrafo udnico. Os atos gerados por meio de ssterormatizado poderdo ter
numeragao sequencial de acordo com o sistema e@misso

CAPITULO VI
DA ASSINATURA

Art. 7° O nome da autoridade que edita o ato, cuaddoridades no caso de ato conjunto,
deve ser indicado ap6s o0 encerramento da parteativancentralizado e grafado em letras maiusculas,
sem negrito, com a expressao "Assinado digitalMealereposta ao nome.

8 1° A denominagéo do cargo devera ser indicadx@ld® nome da autoridade somente
guando se tratar de ato conjunto ou quando forssace para identificar as competéncias nos atos
assinados por mais de uma autoridade do CARF.

§ 2° Os atos elaborados e editados eletronicanmssréo assinados digitalmente com
emprego de certificado digital, emitido no ambito@ARF por autoridade certificadora credenciada pel
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - BL&sil.

CAPITULO VII
DOS MODELOS DE ATOS

Art. 8° Os atos deverdo ser redigidos de acordo coktanual de elaboracdo de atos
administrativos do CARF, e os modelos adotadosas@eles disponibilizados na Intranet no endereco
<http://intranet.carf/modelos-de-ates

Paragrafo unico. Os modelos de formularios ineseateSistema de Gestdo da Qualidade
seguem regras proprias e estardo disponiveis manétt no endereco h&p://intranet.carf/gestao-
estrategica/sistema-de-gestao-da-qualidade-2

CAPITULO VIII
DA ALTERACAO DOS ATOS

Art. 9°. As Portarias que disponham sobre mat@deexas ou afins serdo consolidadas
para fins de sistematizacéo da legislacéo.

8 1° A consolidacdo consistira na reunido de t@daBortarias pertinentes as alteracdes e
as relativas a mesma matéria em um unico ato, cavogacao expressa daquelas consolidadas.

8§ 2° O disposto neste artigo podera ser aplicadotens atos, a critério da autoridade
competente.

§ 3° Enquanto ndo consolidadas, a Portaria CARErmeas atos na mesma situagcao
deverdo ser publicados em versdao multivigente, m@mcao ao ato que trouxe a nova redacao.

_ CAPITULOIX
DA PUBLICAGAO E DA DIVULGACAO DOS ATOS

Art. 10. Deveréao ser publicados no Diéario Oficialldnidao (DOU) os seguintes atos:

| - na integra:

a) portarias, quando tiverem carater normativojnieresse geral, excetuando-se as de
caréater interno;

b) resolu¢cbes do pleno da Camara Superior de Rechrscais (CSRF); e

c) sumulas;

Il - em resumo, restringindo-se aos elementos sades a sua identificacdo, vigéncia e
eficacia, bem como nome e a funcdo da autoridghatsiria:

a) atas de sessao de julgamento, com identificdg@fiaecisdes (acordao ou resolucao); e

b) pautas.

8 1° Ficara dispensada, quando n&o exigida pelksldego aplicavel, a publicacdo no DOU
dos anexos aos atos referidos no incisodagmit.
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§ 2° Os atos de que trata o inciso Il e os anexfesidos no § 1° deverao ser divulgados
na integra, no sitio do CARF na Internet no enaenéps://idg.carf.fazenda.gov.br

8 3° A obrigatoriedade de divulgacdo dos anexaos,t@eonos do § 2°, devera ser prevista
em dispositivo do ato de que integrarem.

8 4° O ato que tiver por objetivo alterar os anediosilgados nos termos do § 2° devera
ser publicado no DOU e a nova versao dos anexogl@antroduzida, sera divulgada no sitio do CARF
na Internet, no endereco mencionado no § 2°.

8§ 5° Os atos publicados com incorrecédo deverdoesdicados mediante publicagdo no
veiculo em que foi publicado originalmente, intéroe DOU, apenas dos topicos alterados, emendado
ou omitidos, com mencao aos elementos essenciis adentificacdo, ndo sendo necessario 0 uso de
signatario.

8 6° Na hipotese de a incorrecdo de que trata © @®mprometer o entendimento ou a
esséncia do ato, este devera ser republicado ahtegmte.

8 7° A publicacdo de atos no DOU observara o dispas Portaria Imprensa Nacional n°
268, de 05 de outubro de 2009, que dispde sobreasopara publicacdo de matérias nos Jornais Gficiai

Art. 11. Os demais atos serdo publicados e divogadonforme o caso, no Boletim de
Servi¢o do Conselho Administrativo de Recursosdisaa Intranebu no sitio do CARF na Internet.

§ 1° Os atos do CARF publicados na Imprensa Nacoueaforem divulgados na Internet
deveréo ter indicacdo da data do DOU correspondente

§ 2° Em cada ato constara a indicagéo do locatiegacéo, de divulgacéo e de vigéncia.
CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. Esta Portaria entra em vigor na data delipacdo no Boletim de Servigo do
CARF.

CARLOS ALBERTO FREITAS BARRETO
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ANEXO |

ATOS, AUTORIDADE COMPETENTE E FINALIDADE.

1. ATOS REGIMENTAIS

Denominacéo do ato Autoridade Finalidade do ato
Competente
Acordao Presidente Ato decisério exarado na apreciacdo de recursonténiio, recurso de oficio, recurso
Colegiado e especial (e extraordinario, quando ainda vigenthkargos de declaracdo admitidos.
Relator.
Ata de Sessao Presidente de Resumir os temas tratados, as ocorréncias e abdeala sessao de julgamento.
colegiado e
Secretério da
Sesséo
Comunicado Presidente do Relatar ao Comité de Acompanhamento, Avaliacao
CARF e Selecdo de Conselheiros - CSC a ocorréncia degoasimplique em perda de mandato do
conselheiro.
Despacho Presidentes de Utilizado na analise de admissibilidade de recurespeciais;analise de agravos; de
interlocutdrio Colegiado embargos de declaracéo; negativa de seguimentcaso apresentado intempestivamente,

guando ndo houver o prequestionamento em relac@oazo de sua interposicdo; negativa

de seguimento ao recurso que contrarie enunciaduitiela ou de resolucdo do Pleno
CSRF ou Parecer da AGU, quando ndo houver outreégrimabbjeto de recursg
sobrestamento, quando for decidido fora de ses&Aquigamento; indeferimento ¢
requerimento que ndo demonstre, com precisdostéagia de inexatiddes materiais devi
a lapso manifesto e de erros de escrita ou deloaheudecisao; retificacdo de inexatidd
materiais devidas a lapso manifesto e de errosaéaou de calculo na decisio

da
D;
e
das
Des

Despacho simples

Conselheiros,
servidores,
empregados
publicos que
atuarem no
processo.

Realizar determinada providéncia no processo. izdtib para informar, requisita
encaminhar ou dar prosseguimento aos autos, permiéticia a interessados, juntar
anexar documentos.

=

ou
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Pauta Presidente de Informar o dia, hora e local de cada sessdo darfuégto e os processos a serem julgados,
Colegiado e Chefe| com o nome do relator, 0 nimero do processo e ogsalo interessado, recorrente e
da Diviséo de recorrido.

Gestao do
Julgamento e/ou dc
Servico de Preparo
do Julgamento.

Representacéo dePresidente do Provocar a anulacdo de decisdes proferidas ematdsacom o disposto nos arts. 42 e|62

Nulidade CARF do RICARF. Pode ser apresentada de oficio ou medfnguicdo de Nulidade.

Resolucéo Presidente Ato decisorio, interlocutério, que n&o conclui éggamento. E adotada quando for cabivel a
Colegiado e turma pronunciar-se sobre o0 mesmo recurso em monpgterior, como nos casos (de
Relator. sobrestamento ou de conversao do julgamento dmlgim diligéncia.

2. ATOS ADMINISTRATIVOS

Denominacéo do ato Autoridade Finalidade do ato

Competente

Certidao Presidente do Declarar situacao existente no momento de sua &gwed
CARF

Contrato Presidente do Ajuste realizado com entidades da administracdoligaibou com particulares para
CARF estabelecer vinculo juridico de que derivam disegtmbrigacoes.

Convénio Presidente do Disciplinar a transferéncia de recursos publicosa pentidade da administracdo publica,
CARF direta ou indireta, ou entidade privada sem figdtivos que esteja gerindo recursos dos

orcamentos da Unido, visando a execuc¢do de progrdmdrabalho, projeto/atividade pu
evento de interesse reciproco, em regime de moty@ecacao.

Edital Presidente do Dar conhecimento a assuntos tais como licitacd@ @auisicdo de bens e servigps,
CARF convocacgdao de funcionérios, decisdes, intimac@ieacao de sancoes.

Intimacéo Presidente do Ato pelo qual se cientifica a alguém de atos omdsrde processo administrativo. Pode
CARF conter ordem para que o destinatario faca ou ddext@zer algo, sob pena de sujeitar-se a

sancgoes.

Informacdo em Acé&oPresidente de Prestar informacdes ao juizo solicitante. Utilizagincipalmente, nos Mandados |de

Judicial

Colegiado e Chefe
da Assessoria

Técnica e Juridica.

Seguranca impetrados contra autoridades do CARF.
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Nota Executiva

Servidor
demandado a
prestar informacao

Apresentar, de forma resumida e objetiva, esclaetios ou explicacbes sobre temas e

estudos técnicos visando informar e pautar a al#odei solicitante na tomada de deciséo.
Nado contém informacdo de dispositivos legais. Hwdntecessidade de citagédo
dispositivo legal deve ser feita em nota de rodape.

de

Nota Técnica

Chefes de unidad
internas.

eSubsidiar uma decisdo em que a administracdo analisse manifesta, técnica

fundamentadamente, sobre assunto submetido a seaiagdo. Alguns 6rgdos adotam a

nomenclatura daota ou nota técnicapara propor orientacdes sobre procedimentos t&c
administrativos de suas atividades.

nic

Ordem de Servico

Presidente do
CARF

Estabelecer instrucbes detalhadas para a realizégdarefas administrativas fixadas por

autoridade de hierarquia superior.

de
ras

Portaria Presidente do Estabelecer instrucbes relativas a organizacao negtnativa, a producdo e controle
CARF informacdes, a gestdo de pessoas e de recursoxelinentos disciplinares, entre out

determinagoes.
Relatorio Presidente do Expor, de maneira detalhada ou ndo, o exerciciatd@ades ou o desenvolvimento

CARF e Chefe de
unidade interna.

servicos especificos em um determinado periodo.

de

3. ATOS DE COMUNICACAO

Denominacéo do ato Autoridade Finalidade do ato
Competente
Memorando Presidente do Correspondéncia interna utilizada entre unidadesirastrativas de um mesmo 6rgéo (MF)
CARF, e de iguais ou diferentes niveis, na qual se exp@qgar assunto referente a atividade
Secretario administrativa, utilizando numeragéao unica.

Executivo e Chefe
de Gestéao de
Pessoas, nas suas
respectivas areas d
competéncia.
Coordenador e
Chefe de Servico.
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Mensagem de correicAutoridade ou Transmitir dados e informacdes. Comunicacgéo eetmedores do CARIE entre Presidentes

eletrénico servidor de Secdo/Camara/Turma e Coordenacao/Divisdo/Sekegessorias com servidores| e
competente para | Conselheiros, na qual se informa assunto de irsterds trabalho. Usada também entre
prestar a autoridades do CARF e de outros 6rgaos, principaienem assunto que requer urgéncja e
informacéo praticidade.

Oficio Presidente do Correspondéncia usada pelas autoridades publicastqgdar de assuntos de interesse da
CARF, Secretério | administracdo. Esse instrumento de comunicaca@lpfaestinado ao publico externo (ndo
Executivo, em integrantes da estrutura do Ministério da Fazengajle informar algo, abordar um
assuntos determinado tema ou apenas encaminhar documentos.
administrativos; OBS: Numeracdao especifica para oficios adminigtrate para oficios de encaminhamento

Chefe da Astej para de informagdo em Mandado de Seguranca.
prestar informacoes
sobre andamento
processual, e
Presidentes de
Colegiados para
encaminhamento da
informacdo em
Mandado de
Seguranca.

4. ATOS NORMATIVOS

Denominacao do ato Autoridade Finalidade do ato
Competente

Portaria (de caraterPresidente do Estabelecer instrugdes relativas a aplicacao de lei

normativo) CARF

Resolucédo do Pleno da&Colegiado da CSRF  Uniformizar a interpretacdo dgidrem matéria sobre a qual ocorreram posicionament

CSRF divergentes entre suas turmas e dirimir controgérsobre interpretacdo e alcance de normas
processuais aplicaveis no ambito do CARF.

Sumula Colegiado da CSRF Registrar a interpretagidierada e uniforme do CARF a respeito de um teapeecifico,
tornando publico o entendimento do érgdo, unifoamdo decisdes e conferindo celeridade
processual.
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ANEXO I

PUBLICIDADE DOS ATOS

Tipo de Ato Divulgacao Forma ou limite Base normatia
Acérdao Sitio do CARF Integra no sitio do CARF Regnto Interno
Ata de sessao DOU/Sitio do CARF Resumo no DOU (etdos| Art.5°, paragrafo Unico, |, d

necessarios a sua identificacad
autoridade signataria); integra
sitio do CARF.

@ecreto n°. 4.520/02 c/c art. 1
nb da Portaria Imprensa Nacion
n°. 268/09.

31
al

Pauta de sessao DOU/Sitio do CARF No DOU e no gto CARF| Art.5°, paragrafo unico, I, d
integra Decreto n°. 4.520/02.
Portaria (de carater normativo e |[d@OU/Sitio do CARF integra Art.3°, V, da Portariapransa

nomeacao e exoneracao p
funcdes administrativas)

Aara

Nacional n°. 268/09.

Resolucéo

Sitio do CARF

Integra no sitio do CARFa(a
na Ata da sessdo de julgame
publicada)

Regimento Interno
nto

ba

Resolucéo do pleno da CSRF DOU/Sitio do CARF lategr Art.3°, V, da Portaria Imprens
Nacional n°. 268/09.

Sumula DOU/Sitio do CARF integra Art.3°, V, da Rod Imprensg
Nacional n°. 268/09.

Portarias (ndo normativas) Boletim de Servico. edn Regimento Interno

Ordem de Servico Boletim de Servico. integra Regiménterno
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