MINISTERIO DA FAZENDA
Conselho Administrativo de Recursos Fiscais
Coordenacao de Gestdao Corporativa
Servico de Logistica

PORTARIA CARF/MF N2 767, DE 13 DE MAIO DE 2024

Designa servidores para acompanhamento, gestdo e
fiscalizacdo dos Contratos CARF n2 02/2024 e 03/2024,
que tém por objeto a aquisicio de equipamentos de
videoconferéncia para a realizacdo de sessGes de
julgamento nas modalidades sincrona hibrida e nao
presencial no ambito do Conselho Administrativo de
Recursos Fiscais.

O PRESIDENTE DO CONSELHO ADMINISTRATIVO DE RECURSOS FISCA#S uso da
atribuicdao que lhe confere o inciso IV do art. 61 do Anexo a Portaria MF n2 1.634, de 22 de dezembro de
2023, e tendo em vista o disposto na Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, e a regulamentagdao constante
do Decreto n? 11.246 de 27 de outubro de 2022,

RESOLVE:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados para compor Equipe de Fiscalizacdo e
desempenhar as atividades de gestdo e fiscalizacdo de contratos, referentes ao acompanhamento do
contrato CARF n2 02/2024, firmado entre a Unido, representada pelo Conselho Administrativo de Recursos
Fiscais e a empresa WETALK TECNOLOGIA DA INFORMACAO LTDA., CNPJ n2 23.880.630/0002-84 e
contrato CARF n2 03/2024, firmado entre a Unido, representada pelo Conselho Administrativo de Recursos
Fiscais e a empresa XP ON CONSULTORIA LTDA., CNPJ n2 23.518.065/0001-29, cujos objetos sdo a aquisicar
de equipamentos de videoconferéncia para a realizagdo de sessdes de julgamento nas modalidades
sincrona hibrida e ndo presencial no ambito do Conselho Administrativo de Recursos Fiscais, nas condi¢des
estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo | do Edital de Pregdo Eletrénico n? 13/2023.

FUNCAO MATRICULA
| - GESTOR DO CONTRATO

TITULAR: Thatiany Mendes de Oliveira Santiago 2120457
SUBSTITUTO: | Maria Carreiro Chaves Pereira 2052252

Il - FISCAL TECNICO

TITULAR: Armando Arruda de Oliveira 94435

SUBSTITUTO: llidio Jose Guimaraes 21670167

I - FISCAL REQUISITANTE

TITULAR: Armando Arruda de Oliveira 94435




SUBSTITUTO: llidio Jose Guimaraes 21670167

IV - FISCAL ADMINISTRATIVO

TITULAR: Maria Carreiro Chaves Pereira 2052252

SUBSTITUTO: |Valmir Valder da Silva 1113768

Paragrafo unico. As atividades deverdo ser desenvolvidas com observancia das normas
dispostas nesta portaria e demais normas constantes no Decreto n2 11.246, de 27 de outubro de 2022, que
regulamenta a atuacdo dos gestores e fiscais de contratos, no ambito da administracdo publica federal
direta, autarquica e fundacional.

Art. 22 Compete ao Gestor do Contrato:

| - Promover reunido inicial com a Contratada para apresentacdo do plano de fiscalizacdo,
que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando houver,
do método de aferi¢cdao dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros, observando que:

a) os assuntos tratados na reunido inicial devem ser registrados em ata;

b) na reunido inicial, devem estar presentes o preposto da empresa e os fiscais técnico,
requisitante e administrativo do contrato.

Il - Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo, bem como os atos preparatérios a
instrugdo processual e ao encaminhamento da documentacdo pertinente a Coordenacdo de Gestao
Corporativa (COGEC) para formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam
prorrogacao, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sang¢des, extingdo dos contratos,
dentre outros, no prazo mais breve possivel;

[l - Manter cépia do termo contratual e de seus eventuais aditivos, juntamente com outros
documentos que possam dirimir dividas acerca das obriga¢des contratuais;

IV - Encaminhar formalmente as demandas a Contratada, por meio de Ordens de Servi¢o ou
de Fornecimento de Bens ou conforme definido no Modelo de Execu¢do do Contrato, contendo, no
minimo:

a) a definicdo e a especificacdo dos servicos a serem realizados ou bens a serem fornecidos;

b) o volume estimado de servicos a serem realizados ou a quantidade de bens a serem
fornecidos segundo as métricas definidas em contrato;

c) o cronograma de realizacdo dos servicos ou entrega dos bens, incluidas todas as tarefas
significativas e seus respectivos prazos; e

d) a identificacio dos responsdveis pela solicitacio na Area Requisitante da solugdo.

V - Exigir da Contratada o fiel e total cumprimento das obrigacdes previstas no Contrato,
bem como das demais disposi¢des da legislagao que disciplina a matéria;

VI - Acompanhar e controlar o saldo do Contrato de modo a possibilitar o acréscimo, o
reforco de novos valores ou anulagdo parcial;

VIl - Oficiar a Contratada a realizacdo de eventuais glosas no faturamento;

VIII - Manter permanente vigilancia sobre as obrigacdes da Contratada previstas no Contrato
com vistas a reducdo dos gastos, bem como aquelas que visem melhor racionalizacdo do fornecimento,
inclusive quanto a real necessidade de manutencdo da contratacdo, informando a COGEC;

IX - Notificar por escrito a Contratada sobre a ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso
da execucdo contratual, determinando o que for necessario para regulariza-la, fixando prazo para a sua



correcdo, se for o caso;

X - Analisar as ocorréncias levantadas pelo Fiscal Técnico e Requisitante e propor a Area
Administrativa a aplicacdo de san¢bes ou encaminhamento de demandas de correcdo a Contratada;

XI - Subsidiar a autoridade contratante de elementos, com vistas a notificar, por escrito, a
Contratada sobre a ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso do servigo ou das entregas dos bens ou
materiais, que possam originar aplicacdo de penalidades;

XIl - Assegurar-se de que a Contratada vem desempenhando com presteza todas as
obrigacGes constantes da Clausula “Obrigacées da Contratada”;

XIIl - Receber do Fiscal Técnico o Termo de Recebimento Provisério, Termo de Avaliacdo de
Qualidade e Termo de Recebimento Definitivo;

XIV - Instruir processo de solicitacdo de penalidade;
XV - Autorizar a contratada a emitir a nota fiscal/fatura;
XVI - Autorizar o pagamento;

XVII - Manter registros formais de todas as ocorréncias positivas e negativas da execugao do
contrato, por ordem histdrica, com apoio dos fiscais requisitante, técnico e administrativo;

XVIII - Submeter as instancias superiores, em tempo habil, as ocorréncias que necessitem de
decisGes e/ou providéncias que ultrapassem a sua competéncia;

XIX - Sanear eventuais duvidas quanto a fiscalizagdo contratual por meio de mensagem
enviada a COGEC.

Art. 32 Compete ao Fiscal Técnico:

| - Participar da reunido inicial com o preposto, o gestor do contrato e os demais fiscais,
assim como participar de outras reunides, sempre que necessario, de modo a garantir a qualidade da
execucdo e o dominio dos resultados e processos ja desenvolvidos;

[l - Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e anotar em registro préprio as
ocorréncias relacionadas com a execuc¢do, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, interagindo com
intervenientes para sanar as irregularidades observadas;

[l - Submeter a drea técnica, em tempo habil, as ocorréncias que necessitem de decisdes
e/ou providéncias dessa area;

IV - Submeter ao Gestor do Contrato, em tempo habil, as ocorréncias que necessitem de
decisGes e/ou providéncias exclusivas do Gestor;

V - Acompanhar e fiscalizar por meio de instrumentos de controle, que compreendam a
mensuracao dos seguintes aspectos, quando for o caso:

a) os resultados alcancados em relacdo ao contratado, com a verificacdo dos prazos de
execucdo e da qualidade demandada;

b) a qualidade e a quantidade dos recursos materiais utilizados;
c) a adequacdo dos servicos prestados a rotina de execucdo estabelecida;
d) o cumprimento das demais obriga¢des decorrentes do contrato.

VI - Receber provisoriamente o objeto do contrato, com emissao do Termo de Recebimento
Provisodrio;

VIl - Avaliar, em conjunto com o Fiscal Requisitante, a qualidade do objeto recebido
provisoriamente, com emissdao do Termo de Avaliacdo da Qualidade;

VIII - Emitir o Termo de Recebimento Definitivo em conjunto com o Fiscal Requisitante;

IX - Informar ao Gestor do Contrato eventuais irregularidades verificadas no exercicio da



fiscalizacdo, que sejam passiveis de sancdo administrativa;

X - Submeter as instancias superiores, em tempo habil, as ocorréncias que necessitem de
decisbes e/ou providéncias que ultrapassem a sua competéncia;

Xl - Sanear eventuais duvidas quanto a fiscalizacdo contratual por meio de mensagem
enviada a COGEC.

Art. 42 Compete ao Fiscal Requisitante:

| - Participar da reunido inicial com o preposto, o gestor do contrato e os demais fiscais,
assim como participar de outras reunides, sempre que necessario, de modo a garantir a qualidade da
execucdo e o dominio dos resultados e processos ja desenvolvidos;

[l - Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e anotar em registro préprio as
ocorréncias relacionadas com a execug¢do, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, interagindo com
intervenientes para sanar as irregularidades observadas;

1l - Submeter a area requisitante, em tempo habil, as ocorréncias que necessitem de
decisdes e/ou providéncias dessa area;

IV - Submeter ao Gestor do Contrato, em tempo habil, as ocorréncias que necessitem de
decisdes e/ou providéncias exclusivas do Gestor;

V - Avaliar, em conjunto com o Fiscal Técnico, as qualidades dos objetos recebidos
provisoriamente, com emissao do Termo de Avaliagao da Qualidade;

VI - Emitir, em conjunto com o Gestor do Contrato, as Ordens de Servico/Ordens de
Fornecimento de Bens e, em conjunto com o Fiscal Técnico do Contrato, confeccionar e assinar o Termo de
Recebimento Definitivo;

VIl - Informar ao Gestor do Contrato eventuais irregularidades verificadas no exercicio da
fiscalizacdo, que sejam passiveis de sangdao administrativa;

VIII - Submeter as instancias superiores, em tempo habil, as ocorréncias que necessitem de
decisGes e/ou providéncias que ultrapassem a sua competéncia;

IX - Sanear eventuais duvidas quanto a fiscalizacdo contratual por meio de mensagem
enviada a COGEC.

Art. 52 Compete ao Fiscal Administrativo:

| - Participar da reunido inicial com o preposto, o gestor do contrato e os demais fiscais, assim
como participar de outras reunides, sempre que necessario, de modo a garantir a qualidade da execucao e
o dominio dos resultados e processos ja desenvolvidos;

Il - Verificar aderéncia da execu¢do aos termos contratuais;
Il - Verificar regularidades fiscais, trabalhistas e previdencidrias para fins de pagamento;

IV - Apoiar o Fiscal Técnico na verificacdo da manutencdo das condi¢cdes classificatérias
referentes a pontuacdo obtida e a habilitacdo técnica;

V - Apoiar o Fiscal Requisitante na verificagdo da manutengdo da necessidade,
economicidade e oportunidade da contratacao;

VI - Apoiar o Gestor do Contrato na manutengao do Histdrico de Gestdao do Contrato,
contendo registros formais de todas as ocorréncias positivas e negativas da execucdo do contrato, por
ordem historica;

VIl - Sanear eventuais duvidas quanto a fiscalizacdo contratual por meio de mensagem
enviada a COGEC.



Art. 62 Os membros da Equipe de Fiscalizacdo respondem civil, penal e administrativamente
pelo exercicio irregular das atribuicdes do encargo.

Art. 72 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim de Servico do
CARF.

Documento assinado eletronicamente
CARLOS HIGINO RIBEIRO DE ALENCAR

Presidente do Conselho Administrativo de Recursos Fiscais — CARF/MF

1.
Sel o
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Carlos Higino Ribeiro de Alencar, Presidente(a), em
14/05/2024, as 11:11, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do
Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Referéncia: Processo n? 15169.000094/2024-57. SEl n2 41989011
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