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Orgao: Ministério da Economia/Conselho Administrativo de Recursos Fiscais

PORTARIA CARF/ME N° 11.808, DE 1° DE OUTUBRO DE 2021

Regulamenta o programa de gestao, na modalidade de

teletrabalho,

Recursos Fiscais

no ambito do Conselho Administrativo de

A PRESIDENTE DO CONSELHO ADMINISTRATIVO DE RECURSOS FISCAIS, no uso das
atribuicées que lhes conferem os incisos |, Il e lll do art. 3° do Anexo | do Regimento Interno, aprovado pela
Portaria MF n° 343, de 9 de junho de 2015, tendo em vista o disposto na Portaria MF n° 169, de 10 de abril
de 2017, e na Instrucao Normativa n° 65, de 30 de julho de 2020, resolve:

Art. 1° O Anexo | da Portaria CARF/ME n° 23.385/2020, passa a vigorar na forma do Anexo a

esta Portaria.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

ANEXO |

ADRIANA GOMES REGO

Atividade

Faixa
Complexidade

Parametros
Faixa

Complexidade

Tempo
Execucao
Presencial
(horas)

Tempo
Execucao
Teletrabalho
(horas)

Ganho
Produtividade

Unidade

Entregas

Configurar
reuniao de
julgamento

0,70

0,60

15%

Turma

Sistemas

Realizar
conferéncia pre-
pauta

5,00

4,00

15%

Turma

Pré-paute

Gerir preparo das
pautas

10,00

8,00

20%

Turma

Pauta de
publicade

Elaborar e
disponibilizar
planilhas de
votacao de
Turma
Extraordinaria

3,50

2,90

15%

Turma

Planilha c

Elaborar, publicar
€ comunicar
retificacao/
complementacao
de pauta

120

1,00

15%

Turma

Pauta put

Registrar e tratar
pedido de
retirada de pauta

0,65

0,55

15%

Formulario

Pedido de
pauta trat

Elaboracao e
atualizacao de
documentos do
Sistema de
Gestao da
Qualidade (SGQ)

0,60

0,50

15/%

Documento

Documen

Registro de nao
conformidades

0,20

017

15%

Evento

Registro ¢

Analise de
solicitacao
interna /
conselheiro

0,30

0,25

15%

Solicitacao

Solicitaca
resolvida,

Gestao
administrativa

Nao se
aplica

176,00

Més

Gestao de
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Sorteio virtual de
processos para
conselheiros

Nao se
aplica

2,00

Evento

Relatorio

Elaborar
documentos de
apoio as sessodes
de julgamento

118

1,00

15%

Turma

Documen
elaboradc

Registrar e tratar
memoriais e
pedidos de
sustentacao oral

48,60

41,30

15%

Memorial
sustentag
armazene

Criar salas de
sessoes virtuais

1,80

1,50

15%

Planilha

Organizar e
publicar videos
das sessoes

34,00

29,00

15%

Videos pt

Elaborar e
publicar
composicao dos
colegiados

3,50

3,00

15%

Composic

Elaborar e
publicar a ata de
Jjulgamento

32,00

27,00

15%

Turma

Ata public

Elaborar relatorio
de participacao
dos conselheiros
na sessao de
julgamento

17,00

14,00

15%

Relatorio

Solicitar acesso
ao diretorio
corporativo

130

1,00

23%

Solicitaca
encamint

Elaborar escala
de trabalho da
equipe

173

150

15%

Escala

Elaborar e enviar
planilha de
sustentacao oral
virtual para
presidentes

Nao se
aplica

4,50

Planilha

Elaborar relatorio
de retificacao de
ata

2,90

2,50

15%

Relatorio

Movimentar
processos apos
julgamento

11,00

9,00

15%

Processo

Distribuicao e
controle dos
processos para
conferéncia

7,06

6,00

15%

Més

Processo:

Conferir decisao

0,40

0,33

15%

Decisao

Decisao c

Controlar lotes
de repetitivos
para fins de
formalizacao

12,00

9,50

20%

Més

Paradigm
para form

Adaptar decisao
para lote de
repetitivos

3,00

2,50

15%

Lote

Minuta de
repetitivo

Inserir minutas
de repetitivos

015

0,12

20%

Processo

Decisao fi
sistema

Atualizacao dos
indicadores -
chave de riscos

041

0,33

20%

KRI atuali

Solicitar acesso
ao diretorio
corporativo

125

1,00

20%

Solicitaca
encamint

Elaboracao e
atualizacao da
Carta de Servicos

3,53

3.00

15%

Servico

Carta de ¢
Atualizad.
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Analisar
processos
selecionados
para sorteio

0,33

0,28

19%

Processo

Processo

Analisar
resultado de
diligéncia de
processos
repetitivos

Nao se
aplica

0,25

Processo

Agrupam
processo:

Apensar
processos

0,18

0,15

15%

Processo

Processo:

Avaliar
solicitacao de
juntada de
documentos e
adotar
providéncias

0,20

017

15%

Processo

Documen

Consolidar e
distribuir
processos para
analise

75,00

64,00

15%

Processo:

Desenvolvimento
de aplicativos
(funcionalidade
do CRIO)

Nao se
aplica

4,20

Ponto de
funcao

Funcional
implantac

Elaborar
despacho de
conexao ou
saneamento

2,30

2,00

15%

Processo

Despachc

Elaborar lista de
sorteio

530

4,50

15%

Planilha

Elaborar
relatorios
gerenciais do
acervo

36,20

30,00

15%

Relatorio

Expedir
processos

013

011

15%

Processo

Processo

Formar
agrupamentos
repetitivos

Nao se
aplica

0,67

Processo

Planilha

Gerir repetitivos
pendentes de
sorteio

Nao se
aplica

80,00

Més

Lotes mo

Incluir processos
em lote

0,10

0,08

20%

Lote

Lote

Informar codigo
de alegacoes de
recursos em
processos

Nao se
aplica

0,25

Processo

Campo pi

Reconstituicao
de Processos

6,00

500

17%

Processo

Processo

Sanear, preparar
e instruir
processos

3,53

3.00

15%

Processo

Processo:

Sortear
processos para
as turmas de
julgamento

2,40

2,00

15%

Sorteio re

Conferir e
consolidar
resultado de
agrupamento de
processos

Nao se
aplica

120,00

Planilha

Triar processos
na entrada do
CARF

0,30

0,25

18%

Processo

Processo

Elaboracao e
revisao de
manuais

1 ponto por
topicoe 3
pontos por
pagina. Acima
de 80 pontos

100,00

80,00

20%

Manual

Manual
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de 61a 80 °
B pontos 50,00 40,00 20%
de 41a 60 °
C pontos 30,00 24,00 20%
de 21a 40 °
D pontos 20,00 16,00 20%
E Até 20 pontos 14,00 11,00 21%
1 ponto por
artigo, inciso,
. paragrafo ou
Elaboracaode 5 quesito;e3 8300 7100 15% Documento | Minuta de
pontos por
pagina. Acima
de 60 pontos
B 41 a 60 pontos | 64,00 54,00 16%
C 21 a 40 pontos 42,00 36,00 15%
D até 20 pontos | 21,00 18,00 15%
Analise e
elaboracao de
documentos .
referentes aos - - 176,00 150,00 15% Més g;%ﬁigg%
processos em
matéria de
pessoal
Analise e
elaboracao de
documentos Processo:
referentes aos - - 176,00 150,00 15% Més de consel
processos de analisado
selecao de
conselheiros
Atendimento de
demandas de
informacoes, de ° A :
controle e de - - 176,00 150,00 15% Més Atendime
conformidade
relativas a Tl
Execucao
orcamentaria e - - 176,00 150,00 15% Més Documen
financeira
Gestao de o .
contratos - - 176,00 150,00 15% Més Contratos
Gestao de
deslocamento de ° A Deslocan
servidores e ) ) 176.00 150,00 15% Mes providenc
conselheiros
Tratamento e Question:
manifestacao de | - - 176,00 150,00 15% Més tratado s/(
Ouvidoria e SIC
Gestao de
decisoes de
processos _ ) ° - Acordao ¢
julgados 176,00 150,00 15% Més divulgadc
publicados no
sitio
Gestao Documen
documentos de |- - 176,00 150,00 15% Més recepcior
expedientes tratados
Atividade de
alta
complexidade.
Verificar a Exige grau
implantacao e elevado de
observacaodos |A concentracao | 3,60 3,00 17% Controle Nota
Controles e
Internos conhecimento

avancado em
determinado
assunto
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Atividade de
baixa
complexidade.
Exige grau
intermediario
de
conhecimento
em
determinada
area e com
algumas
interacoes
com outras
coordenacoes

125

1,00

20%

Acompanhar
determinacoes,
recomendacoes
e preparar

solicitacoes dos
orgaos de
controle interno e
externo

respostas as A

Atividade de
extrema
complexidade.
Exige grau
elevado de
concentracao
e
conhecimento
avancado em
determinado
assunto

60,00

50,00

17%

Demanda

Solicitacc
pelos org
controle ¢

Atividade de
alta
complexidade.
Exige grau
avancado de
conhecimento
em varias
areas e com
interacoes
frequentes
com outras
coordenacoes

44,00

35,00

20%

Atividade de média
complexidade. Exige grau
intermediario de
conhecimento em
determinada area e com
algumas interagdes com
outras coordenacoes

30,00

25,00

17%

Atividade de baixa
complexidade. Natureza
estritamente operacional
com baixo nivel de
conhecimento necessario
para realiza-la e sem
nenhuma interacao com
outras coordenacgodes.

12,00

10,00

17%

Coordenar os
trabalhos de
elaboracao do

de Contas Anual

processo de Tomada

Atividade de extrema
complexidade. Exige grau
elevado de concentracao e
conhecimento avancado em
determinado assunto

32,00

30,00

6%

Ano

Processo de
Tomada de
Contas Anual
respondido e
enviado

coordenar, apoiar e

ciclo de Gestao de
Riscos Institucionais

Elaborar, implementar,

revisar a execucao do

Atividade de extrema
complexidade. Exige grau
elevado de concentracao e
conhecimento avancado em
determinado assunto

60,00

51,00

15%

Demanda

Relatorio de
Avaliacao de
Riscos

Atividade de alta
complexidade. Exige grau
avancado de conhecimento
em varias areas e com
interacdes frequentes com
outras coordenacoes

36,00

30,60

15%

Atividade de média
complexidade. Exige grau
intermediario de
conhecimento em
determinada area e com
algumas interagdoes com
outras coordenacoes

24,00

20,40

15%
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Atividade de baixa
complexidade. Natureza
estritamente operacional
com baixo nivel de

conhecimento necessario 12,00 110.20 |15%
para realiza-la e sem
nenhuma interacao com
outras coordenacoes.
é\lj:lrﬁ‘(r) i gsr?igggggoes Atividade de extrema
residuais detectados complexidade. Exige grau ° .
(risco avaliado - elevado de concentragaoe |23,00 |19,60 |15% Demanda | Nota Tecnica
tratamentos conhecimento avancado em
implementados) determinado assunto
Atividade de alta
complexidade. Exige grau
avangado de conhecimento °
em varias areas e com 1380 1170 |15%
interagdes frequentes com
outras coordenacoes
Atividade de média
complexidade. Exige grau
intermediario de
conhecimento em 9,20 780 |15%
determinada area e com
algumas interacoes com
outras coordenacoes
Atividade de baixa
complexidade. Natureza
estritamente operacional
com baixo nivel de o
conhecimento necessario 4.60 390 |15%
para realiza-la e sem
nenhuma interacao com
outras coordenacgoes.
Atualizar
mensalmente os
indicadores chave de | |_ 800 680 |15% Mensal | KRIatualizados
Macroprocessos
avaliados
Manter e atualizar o
ambiente de Sestao 1. . 800 |680 |15% Mensal |GRCIatualizado
Interno e Integridade
Atividade de extrema
gg%?r%nggae revisao complexidade. Exige grau Plano de
eriédic% do plano de elevado de concentracao e 24,00 |20,00|17% | Demanda | Integridade do
ﬁ\te ridade d% CARF conhecimento avancado em CARF revisto
9 determinado assunto
. . Riscos a
m,?emtrio(;g&gs riscos de - 20,00 17,00 |15% | Demanda |integridade
9 monitorados
Validar a Documentacao
documentacao do
elaborada no - 8,00 |6,80 |15% | Demanda |gerenciamento
gerenciamento de de riscos
riscos validada
Elaborar, priorizar e
definir tratamentos e Tratamento e
monitoramentos a - 8,00 6,80 |15%  Demanda | monitoramento
serem em execucao
implementados
Monitorar a evolucao :
dos niveis de riscos, X:g{}g{&rggndtg S
garantindo a - 4,00 3,40 |15% | Mensal niveis degrisco
EeXPOSiGao ao risco em atualizado
niveis aceitaveis
Informar sobre a
evolucao de cada x
Evolucao do
etapa do plano de - 2,00 170 |15% | Mensal plano de acao

acao ao longo do
ciclo e quando
solicitado

informada
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Garantir que

inflormagées
relevantes e ~
: Informacgoes

suficientes sobre o - |- 2,00 1,70 |15% | Mensal relevantes
risco estejam disponiveis
disponiveis para
subsidiar a tomada de
decisao
Monitorar a Necessidade de
necessidade de inicio novo ciclo de
de novo ciclo de - |- 2,00 170 |15% Mensal | gerenciamento
gerenciamento de de riscos
riscos informada

Alta Complexidade. Acima

de 20 campos ou mais de 2
Desenvolvimento de Bancos de Dados. Ou o o -
relatorios gerenciais e | A | desenvolvimento de painel |100,00 | 85,00 15% Beplg;[r? é'lo gglgé?ggé Painel
painéis Bl de BIl. Ou uso de fungoes

analiticas e estatisticas

avancadas.

Media complexidade. Uso
de ate 2 Bancos de Dados e o, | Relatorio

B no maximo 20 campos. Ou 5000 142,00 16% / Painel

uso de graficos avancados.

Baixa complexidade. Uso de
1 Banco de Dados e até 10 o, | Relatoério

C campos. Ou uso de graficos 20.00 1700 |15% / Painel

basicos.

Baixissima complexidade. o, | Relatorio
D Uso de 1 tabela 6.00 500 \17% / Painel

Execucao de
relatorio pre-
existente em
bases de f_:ladoNs
Execucao relatorios e com atualizagao ° - Relatorio/Extracao
extracées de dados A re validagao de 20,00 1700 |15% |Relatorio executado

elatorio
gerencial pre-
existente que
contenha
graficos.

Execucao de
relatorio pre-
existente no
eProcesso ou
DW com
atualizacao e
validacao de
relatorio
gerencial pre-
B | existente que 10,00 8,00 20% | Relatorio
nao contenha
graficos. Ou
execucao de
extracao de
dados do DW
e/ou eProcesso
com a carga em
banco de dados
e validacao.

Execucao de
relatorio pre-
existente no
C | eProcesso ou 4,00 3,00 25% | Relatorio
DW para
extracao de
dados.

Desenvolvimento

ou manutencao . :
de alta Modulos de sistemas

Desenvolvimento/Manutencao . ° desenvolvidos/mantido
de sistemas e aplicativos A gg\r/no?\lggggde 80.00 68,00 |15% |Demanda aplicativos instalados e
integracao com sistemas implantados

outros sistemas
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Desenvolvimento
ou manutencao
de alta
complexidade ou
de media
complexidade
que envolva
integracao entre
sistemas

60,00

51,00

15%

Desenvolvimento
de
funcionalidade
ou manutencao
de media
complexidade

40,00

34,00

15%

Manutencao de
baixa
complexidade

10,00

8,00

20%

Manutencao de bases e
infraestrutura de dados

Analise,
especificagao,
documentacao e
criacao ou
manutencao de
base de dados
envolvendo a
criacao do banco
de dados ou
manutencao em
mais de 5
tabelas.

50,00

42,00

16%

Manutencao

Demanda de
manutencao concluida

Analise,
especificacao,
documentacao e
criacao de base
de dados que
afetem até 5
tabelas.

20,00

17,00

20%

Analise,
especificagao,
documentacao
de manutencao
de base de
dados que
afetem até 5
tabelas.

12,00

10,00

17%

Manutencao de
indices ou de
campos de 1
tabela que nao
envolva analise,
especificacao ou
atualizacao de
documentacgao.

4,00

3.00

25%

Gerenciar Comité Interno de
Governanca (CIG)

51,00

42,00

18%

Reuniao

Apresentacao preparad:
reuniao realizada, ata
elaborada

Gerenciar caderno de
indicadores de desempenho

550

4,00

27%

Relatorio

Relatorio

Produzir conteudo

Atividade que
exige grau
avancado de
conhecimento
em varias areas e
com interacoes
frequentes com
outras
coordenacoes

36,00

30,00

17%

Documento

Relatorios, planilha de
dados, matérias
publicitarias, informes

Atividade que
exige grau
intermediario de
conhecimento
em varias areas e
com grau
intermediario de
interacao com
outras
coordenacoes

550

4,00

27%
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Atividade que
exige grau
intermediario de
conhecimento
em determinada

C area e com 4,50 3,00 33%
poucas
interacoes com
outras
coordenacoes
Monitorar as nao Nao Conformidades e
conformidades e agcoes - |- 500 [4,00 20% | Relatorio Acoe Corretivas
corretivas monitoradas
Gerenciar Sistema da o o Manutencao do Sisteme
Apresentacao preparad:
Gerenciar analise critica - |- 105,00 |88,00 |16% | Relatorio reunido realizada,
relatorio elaborado
Gerenciar Caderno de Projetos |- |- 5,50 4,00 27% | Relatorio Relatorio
Gerenciar Caderno de o - -
Processos de Trabalho - |- 4,00 3,00 25% | Relatorio Relatorio
: . - o Paginas Criadas e
Construir € atualizar paginas || 950 (800 |16% "adina Atualizadas em Canais
dos canais institucionais canal Institucionais
Z:ﬁ%?g‘;sr seoc(:l:ii\a/‘%lgar conteudo | _ | _ 14,00 12,00 15% |Documento |Conteudo publicado
Atividade que
exige grau
intermediario de
conhecimento
s Acompanhamento em
Atender demandas em varias areas e o ,
jornalisticas B com grau 8,50 6,00 29% | Demanda ;anné;tirgwstas, eventos, e-
intermediario de
interacao com
outras
coordenacoes
Atividade que
exige grau
intermediario de
conhecimento
em determinada ° Email de atendimento a
C area e com 500 4.00 20% demandas
poucas
interacdes com
outras
coordenacoes
: : x ° Arte Produzida e
Produzir artes para divulgagao |- |- 2,50 2,00 20% | Arte divulgada
Supervisionar a gestao de
conteudo da intranet e do sitio |- | - 800 6,00 25% | Relatorio Relatorio de Conteudo
CARF
: . o E-mail de selecao de
Monitorar noticias - |- 1,50 1,00 33% | Documento noticias
Preparacao de conteudo e o Conteudo e treinamentc
realizagao de treinamento A|de31a60h 118,00 |100.00 15% | Evento realizados
B |de 21a 30h 94,00 80,00 |15%
C|de8a20h 71,00 |60,00 |15%
D|de4a8h 47,00 |40,00 |15%
Até 4h de o
E treinamento 24,00 20,00 |15%
= e 0 = Agenda publicada e
Preparar reunioes da CE 500 4,00 20% | Reuniao reuniao preparada
Solicitar informacoes L o TR Informacdes
demandadas pela CE 600 14.00 33% | Solicitagao disponibilizadas
Coordenar atividades de o Informacdes
capacitacao da CE T 450 |300 |33% Demanda disponibilizadas
Informes, noticias,
Elaborar conteudo da CE - |- 500 4,00 20% | Documento | relatorios, notas técnica

pautas de reunides, atas
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Relatoria de processo da
Comissao de Etica

Atividade que
exige grau
avancado de
conhecimento

A em varias areas e
com interacoes
frequentes com
outras
coordenacoes

16,00

13,00

19%

Processo

Relatorio e voto

Atividade que
exige grau
intermediario de
conhecimento
g em varias areas e
com grau
intermediario de
interacao com
outras
coordenacoes

8,00

6,00

25%

Atividade que
exige grau
intermediario de
conhecimento
clem determinada
area e com
poucas
interacdes com
outras
coordenacoes

2,00

150

25%

Atividade de
natureza
estritamente
operacional com
pouco nivel de
D conhecimento
necessario para
realiza-la e sem
nenhuma
interacao com
outras
coordenacoes

1,00

0,50

50%

documentos

Analise e encaminhamento de

500

4,00

20%

Documento

Pareceres, relatorios,
boletins, questionarios
da Comissao de Etica dc
Presidéncia da Republic

Preparar informagao em
mandado de segurancga
ou em outras acoes
judiciais

Peticao Inicial com
mais de 31 laudas

37,00

31,00

15%

Documento

Minuta de informax
judicial

Peticao Inicial entre 21
e 30 laudas

20,00

16,00

20%

Peticao Inicial até 20
laudas

12,00

10,00

17%

Peticao Inicial que
trate exclusivamente
de pedido de
priorizagao/prescricao

7,00

6,00

15%

Analisar decisao judicial
para fins de instrucao de
PAF ou orientacao interna

Mais de uma decisao
judicial, com
necessidade de
elaboracao de nota

7,00

6,00

15%

Documento

Despacho ou Nota

Uma decisao judicial,
com necessidade de
elaboracao de nota

5,00

4,00

25%

Sem necessidade de
elaboracao de nota

2,50

2,00

25%

Analisar processo
sobrestado por decisao
judicial

2,00

150

25%

Processo

Nota de processo

Acompanhar as acoes
judiciais por matéria

1,00

0,75

25%

Relatorio

Relatorio
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Envio de informacodes ao
Poder Judiciario e

Informacao

12 Secao

aplica

e : - 125 |1,00 20% | Documento encaminhada e
gceuggﬁ?rg(ig dos sistemas sistemas atualizad
Atualizacao dos sistemas
de controle de acdes
judiciais em razao de - 0,70 |0,50 29% | Acao Judicial |Sistemas atualizad
movimentacao
processual
Elaborar relatérios de
controle de acoes - 1,00 |0,75 25% | Relatorio Relatorio
judiciais
Minutar nota técnica, Acima de 20 paginas o Nota técnica ou
parecer e consultas ou mais de 5 quesitos 38,00 132,00 16% | Documento parecer

Entre 11 e 20 paginas o

ou entre 4 e 5quesitos 30.00124.00 20%

Entre 5 e 10 paginas o

ou entre 2 e 3 quesitos 20.00 16,00 20%

Até 4 paginasou 1l o

quesito 10,00 /8,00 20%

1 ponto por artigo,
Elaborar ato normativo, inciso, paragrafo ou
exposicao de motivos ou quesito; e 3 pontos por | 83,00 | 71,00 15% Documento Minuta
consulta pagina. Acima de 60

pontos

41 a 60 pontos 64,00 | 54,00 16%

21 a 40 pontos 42,00 | 36,00 15%

ate 20 pontos 21,00 /18,00 15%
Analisar conflito de 0 :
competéncia - 10,00 | 8,00 20% | Despacho Minuta
Analisar arguicao de _ o Representacao ou
nulidade 38,00 | 32,00 16% Documento Nota
Acompanhar e
movimentar o : = | Processo instruido
representacao de ) 040 1030 25% |Movimentagao movimentado
nulidade
Elaborar relatério mensal
de acompanhamento das ° i -
representacoes de - 4,70 4,00 20% | Relatorio Relatorio
nulidade

4 ou mais
Preparar informacao a matérias/dispositivos ° = =
orgao publico legais, ou 4 ou mais 20.00 16,00 20% | Oficio Oficio

quesitos objetivos.

3

matérias/dispositivos o

legais, ou 3 quesitos 10.00 18,00 20%

objetivos

2

matérias/dispositivos °

legais ou 2 quesitos 500 14.00 20%

objetivos

1

matérias/dispositivos o

legais ou 1 quesitos 250 200 20%

objetivos
Prestar apoio a
elaboracao de o Mandado de o
informacoes em - 0,33 |0,25 25% Seguranca Copias entregues
mandado de seguranga
Triar agravo e embargo _ o PR o
para distribuicio 025 |0,20 20% | Processo Distribuicao realize
Conferir processo e
elaborar despacho de - 0,50 |0,33 34% | Processo Despacho
saneamento

T Tributos vinculados a Nao :

Analise de agravo se 7,50 - Despacho Minuta de Despact
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: , . |Nao
B Tglbutqs vinculadosa | .o 500 _
2% Segao aplica
. . . |Nao
C Tglbutoﬂs vinculadosa | . 550 _
32 Secao aplica
Analisar movimentagcao | _ | _ 0 Movimentagao
indevida 0,33 0,25 25% | Processo corrigida
Elaborar minutas de o
despachos - |- 250 2,00 20% | Processo Despacho
Identificar e selecionar o : :

. . . . . . Nao . -
Analisar jurisprudéncia do Tributos vinculados a _ AT |dentificagao do
CARF A 12 Secao Z?)li ca 1.25 Acordao Acordao

: . . | Nao
B Tgbuto~s vinculadosa | 070 _
2% 5e¢ao aplica
: . . |Nao
C Tglbuto~s vinculadosa | .o 0.60 _
32 Secao aplica
: Nao
Consolidar a : .
Atualizar tabela de o R : :
alegaces do CARF - |- 0,05 |0,04 20% | Acordao Dados inseridos
Preparar e avaliar as .
propostas de sumulas - |- 94,00 | 80,00 15% | Ano Planilha
e/ou resolucoes
Verificar histérico da P
proposta de sumulaeou |- |- 0,67 |0,50 26% | Proposta Peaucki)g glso historico
resolucao

: Nao
Analisar as propostasde | | _ _ o
sumulas e/ou resolucoes Zf)li ca 950 Proposta Relatorio
Consolidar as analises de
propostas de sumulas - |- 0,75 |050 33% |Proposta Nota Técnica
e/ou resolucoes
Preparar reuniao do Pleno | - |- 24,00 | 20,00 17% Reuniao Eregé*\rigr%ggapleno
Acompanhar despacho e o i
de agravo 0,75 0,60 20% | Processo Relatorio
Elaborar relatérios o L -
gerenciais - |- 12,00 | 8,00 33% | Relatorio Relatorio
Analise de indicadores - |- 6,00 |5,00 17% Reuniao Planilha
Elaborar nota Acima de 20 paginas ° i A
técnica/parecer A ou mais de 5 quesitos 38,00 | 32,00 16% Nota Tecnica | Nota Tecnica/pare

Entre 11 e 20 paginas °
B ou entre 4 e 5quesitos 30.00124.00 20%
Entre 5 e 10 paginas °
c ou entre 2 e 3 quesitos 20.00 16,00 20%
Até 4 paginas ou 1 °
D quesito 10,00 /8,00 20%
Analise, planejamento,
acompanhamento e - |- 35,00 | 30,00 17% Sorteio Relatorio
arquivamento do sorteio
Preparacao e analise do
relatorio gerencial de o A -
acompanhamento de - |- 53,00 [ 45,00 17% Més Relatorio
prazos
Preparacao e analise do
relatorio de indicacao - |- 84,00 | 70,00 17% Relatorio Relatorio
para a pauta
Preparacao e analise do || _ 4200|3500 |17% |Meés Relatério

relatorio de julgamento
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Preparacgao, envio e

arquivamento de - |- 3,60 |3,00 17% Notificacao Notificacao e relat«
notificacoes
ég?llse de solicitacoes no | _ | _ 125 (0,33 73% | Solicitacao Solicitacao analisa
Gerir SGI - |- 9,00 |700 22% |Més Sistema atualizadc
Conferir despacho de . 0 Despacho de
retornos de processos 049 042 15% Processo Movimentacgao
Analisar processos Nao
selecionados para o - |- se 0,28 - Processo Processo analisadc
projeto de minutas aplica
Identificar e salvar Nao
Recurso Voluntario no - |- se 0,28 - Processo Processo salvo
acervo aplica
Conferir e movimentar : x
. Ve Vinculacao e/ou

pedidos de distribuicao : ° : : =
por vinculacao e analise A | 8 ou mais processos 0,79 |0,67 15% Pedido Mrc;\c/:lgcsegtagao do
de sobrestamento P

B |5 a7 processos 0,59 |050 15%

C | 2 a4 processos 040 (0,34 15%

D |1 processo 0,20 |017 15%
Conferir e movimentar
processo apos asaidado |- |- 012 |010 15% Processo Lote
relator
Montar lote para sorteio
COMm pProcessos - |- 0,29 0,25 15% Lote Lote
retornados
Movimentar lote de - |- 0,59 0,50 15% Lote Lote movimentadc
repetitivos ’ ’ °
Realizar sorteio de
processos de turmas - |- 0,29 0,25 15% | Sorteio Sorteio Realizado
extintas
Instruir processo por ° S
solicitacao de conselheiro |~ |~ 1,18 1,00 15% Processo Juntada de Copias
Revisar Questionamento e
situagcao/questionamento Situacao de
do processo nas - |- 012 |010 15% | Processo Julgamento
equipes/identificar Corrigidos/Juntadi:
pedidos juntadas identificadas
Movimentar processo : =
para correcao de - |- 0,29 0,25 15% Processo llsdr%\g(ransigtagao de
despachos
Informar quantitativo de
horas disponiveis para - |- 941 8,00 15% | Atividade Formulario
sorteio
Realizar a conferéncia
para expedicao de - |- 059 0,50 15% Processo Processo expedidc
processos
Extracao e analise de ° L -
relatorio gerencial - |- 118 |100 15% Relatério Relatorio
Atualizar informacao de o :
devolucio de processos |~ |~ 012 |010 15% Processo Planilha
Conferéncia de retorno
de processos de lotesde |- |- 0,88 |0,75 15% Lote Relatorio
repetitivos
Atualizar a situacao de
processos sobrestados na |- |- 28,24 | 24,00 15% Més Planilha
DIPRO
Subsidiar atividades de ° X oy
julgamento - |- 0,29 0,25 15% Solicitacao Demanda atendid:
Elaboracao de projeto e
cronograma de - |- 20,00 /17,00 15,0% | Projeto Escopo do projeto
preparagao
Sgrmgaiﬁg eindexagao |_ | 1,00 |0,85 15,0% | Topico Manual formatado
Pesquisa Iconografica e 100 0.85 150% | Imagem Imagem seleciona

para publicacoes

para a publicagao
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Tratamento de imagem

Imagem tratada e

para inclusao em manuais - 050 |042 16,0% | Imagem inserida nos manui
e publicacoes publicacoes.
Revisao gramatical e/ou
g?gr‘;]s;igglrggfao - 050 (042  16,0% |Lauda Texto
publicacoes
Normalizagao de N
ggkﬁg\‘j?s%%eesfg{fa“dgnsgfe - 050 1040 20,0% Lauda Revisdo efetuada
terceiros
Coordenagao de ) ° Artigo revisado e
publicacoes CARF 48,00 | 40,00 16,7% |Documento aprovado
~ ~ Etapa do projeto
gg%rgri?ﬁgﬁg € execucao | 94,00 80,00 |14,9% |Evento conforme cronogr:
de execucao
Suporte a conselheiros
?e%?gfﬁei?auéz g‘;‘é es-\W/ - 100 100 0,0% |Demanda Suporte realizado
CARF.
Preparacao de reuniao
com entidades externas - - 0,80 0,68 15% Pauta Pauta efetuada
pauta
g‘fgg;%agedgatgggfgg%%em - 040 (0,34 15% Inscricao Inscricao efetuada
Insercao de conteudo em
intranet/outras - 1,00 /0,85 15% Evento Conteudo inserido
plataformas
Relatoria de processos - ij ®  Horado - Processo Relatorio, ementa
P : Processo voto
aplica
o : Nao |90% da : :
gggrs&(glé) para relatoria de _ se Horado | - Processo Ma:rr]:t/%?oe Subsidic
aplica | Processo P
- . Nao |10% da -
ggglrzaé%de minuta de _ se Horado | - Processo \Ifgtgtorlo, ementa «
aplica | Processo
~ Levantamento de
s . Nao |10% da : X
Analise técnica de _ se Horado | - Processo legislacao e ‘
processos aplica | Processo jurisprudéncia par:
voto
Sﬂtuigil%ae(;?ﬁ eanrwnreenlf[giéo - ls?lea ° 24,00 - Reuniao Reuniao realizada
Julg aplica
: . : . Nao
ég%gg&ras%rglsssgbcl%;ollade grelbgéos vinculados 1% | oo 10,00 - Processo Minuta despacho
P ¢ aplica
: . Nao
'grébggos vinculados 2° se 7,00 - Processo Minuta despacho
s aplica
: , Nao
grelbgéos vinculados 32 se 7,50 - Processo Minuta despacho
s aplica
Apreciar e assinar : : Nao
admissibilidade de 'Srrelbgéos vinculados 12 se 4,00 - Processo Despacho assinadt
Recurso Especial ¢ aplica
: . Nao
grelbgéos vinculados 2° se 2,80 - Processo Despacho assinad«
s aplica
: . Nao
grébggos vinculados 3° se 3,00 - Processo Despacho assinad«
S aplica
. T , , Nao
ﬁgalt_:llr?‘?oraa;d(rgs&bllldade 'é'relbggos vinculados 1% | o 6,00 - Processo Minuta despacho
g ¢ aplica
: : Nao
'Srrelbgéos vinculados 2° se 4,00 - Processo Minuta despacho
¢ aplica
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: : Nao
C grelbg(t)os vinculados 3° se 500 - Processo Minuta despacho
¢ aplica
Apreciar e assinar : : Nao
admissibilidade de A grelbgéos vinculados 1° se 2,40 - Processo Despacho assinad«
Embargos s aplica
Tributos vinculados 22 | Na© :
B Secio se 1,60 - Processo Despacho assinadt
S aplica
Tributos vinculados 32 Nao
C Secio se 2,00 - Processo Despacho assinad«
¢ aplica
Adaptar despachos de | o Minuta de despact
lote repetitivo 050 1040 20% | Processo repetitivo
Assinar admissibilidade :
de Recurso Especial e - |- 0,25 0,20 20% | Processo rDeeseF?cﬁ;(i:\t? assinadk
Embargos repetitivos P
Ordenar pauta - |- 350 3,00 15% Pauta Pauta ordenada
: ° Ata conferida e
Revisar ata - |- 470 4,00 15% Ata assinada
. . Informacao em
Revisar informagoes em °
- |- 4,00 |3,00 25% | Processo Mandado de
Mandado de Seguranca Seguranca
Controlar e entregar . 120 100 17% Processo Informagao enviad
Mandado de Seguranca ' ' ° justica
Analisar PAF e redigir Acima de 50 laudas Minuta de
despachos/documentos | A |analisadas ou maisde (6,50 550 15% Processo despacho/docum
diversos 7 laudas redigidas P
De 31 a 50 laudas
B |analisadasouentre5 |320 |270 15%
e 7 laudas redigidas
De 21 a 30 laudas
C lanalisadasouentre2 |100 0,85 15%
e 4 laudas redigidas
Até 20 laudas
D |analisadas ou ate 1 0,50 040 20%
lauda redigida
Elaborar, analisar e tratar
relatérios gerenciais e- - |- 3,00 250 17% | Relatorio Relatodrios gerenci:
processo
Conferéncia e adaptacao
de minuta de despachos |- |- 040 |0,30 25% | Processo Despacho conferic
e acordaos
Triar, controlar carga e :
distribuir processos para |- |- 0,25 |0,20 20% | Processo zgggraaieecagggl
fins de admissibilidade gas € prazos
Acompanhamento da
produtividade dos - |- 0,10 0,085 15% Processo Planilha/Relatorio
colaboradores
Despachos de N&o
ggmﬁﬁmﬁé‘;ag(er etorno |~ |~ se 1,00 - Processo Minuta de despact
de agravo) aplica
5 TA A Nao
Gestao Tecnico- : x
Y : - |- se 1,00 - Dia Gestao
Administrativa aplica

Este conteudo nao substitui o publicado na versao certificada.
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